©) NTT

POLITYKA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

1. DEFINICJE

1.1

. Administrator NTT Poland spétka z ograniczong odpowiedzialnoécig z siedzibg w Warszawie przy ul.
Siennej 73, 00-833 Warszawa, wpisanej do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sgd Rejonowy
dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS 0000063801, NIP 952-18-51-834, REGON 016422763

1.2. IOD - Inspektor Ochrony Danych, wyznaczony przez Spodtke, nadzorujgcy przestrzeganie przepiséw o

ochronie danych osobowych w Spétce, wykonujgcy zadania okreslone w art. 39 RODO. W przypadku braku
powotania w Spétce I0OD, zadania zwigzane z zapewnieniem zgodnosci przetwarzania danych osobowych
w Spoétce z obowigzujgcym prawem wykonuje Koordynator ds. ochrony danych osobowych (KODO).

1.3. Polityka — niniejsza Polityka ochrony danych.

1.4. Pracownik — osoba fizyczna zatrudniona przez Administratora na podstawie umowy 0 prace.

1.5. Wspélpracownik — osoba fizyczna swiadczgca na rzecz Administratora ustugi na podstawie umowy

cywilnoprawnej (np. umowa zlecenie, umowa o dzietfo).

1.6. Organ nadzorczy — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, lub ewentualnie wiasciwy organ

1.7.

nadzorczy w zakresie danych osobowych wyznaczony przez inne panstwo cztonkowie Unii Europejskiej.

Podmiot danych — osoba fizyczna, ktérej dotyczg dane osobowe przetwarzane przez Administratora.

1.8. RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2. ZASADY OGOLNE

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

Niniejsza Polityka ochrony danych osobowych (,Polityka”) stanowi podstawowy dokument regulujgcy zasady
przetwarzania danych w NTT Poland spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Warszawie przy
ul. Siennej 73, 00-833 Warszawa, wpisanej do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sgd Rejonowy
dla m. st. Warszawy
w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000063801, NIP
952-18-51-834, REGON 016422763 (,Administrator”).

Administrator zapewnia przestrzeganie Polityki przez wszystkich Pracownikéw Administratora.

W przypadku wspotpracy z podmiotem trzecim obejmujgcej przetwarzanie danych osobowych na zlecenie
Administratora, Spétka zapewnia, by taki podmiot trzeci zobowigzat sie do zapewnienia odpowiedniego
poziomu ochrony danych osobowych, z uwzglednieniem postanowien Polityki.

W przypadku wspotpracy z podmiotem trzecim, obejmujgcej przetwarzanie przez Administratora danych
osobowych na zlecenie tego podmiotu, Spotka zawiera umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
oraz zapewnia stosowanie sie do jej wymogoéw przez wszystkie osoby zaangazowane w te wspétprace.

Administrator poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewnia mozliwos¢ wykazania
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO oraz pozostatymi przepisami dotyczgcymi danych
osobowych (,rozliczalno$c”).
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2.6.

2.7.

Administrator wyznacza osobe odpowiedzialng za obszar ochrony danych osobowych, powierzajac jej funkcje
KODO, i zapewnia adekwatne srodki oraz zasoby niezbedne do wykonywania powierzonych jej zadan. W
przypadku powotania 10D Administrator zapewnia, by odpowiadal on bezposrednio przed zarzgdem
Administratora, oraz dba o unikanie konfliktu intereséw pomiedzy IOD a Spétkg. Postanowienia Polityki
dotyczace 10D stosuje sie odpowiednio do KODO.

Wdrozenie Polityki ma na celu zapewnienie zgodnosci z RODO proceséw przetwarzania przez Administratora
danych osobowych, bez wzgledu na forme (elektroniczng bgdz papierowa), w jakiej to przetwarzanie
nastepuje.

3. ORGANIZACJA SYSTEMU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

3.1. Administrator przypisuje role i zakres odpowiedzialnosci w procesie przetwarzania danych kazdemu z
uczestnikOw tego procesu.

3.2. Przed udzieleniem dostepu do przetwarzania danych osobowych Administrator zapoznaje kazdego
Pracownika, Wspétpracownika lub inne osoby przetwarzajgce dane z jego upowaznienia, z procedurami i
zasadami dotyczgcymi ochrony danych osobowych obowigzujgcymi u Administratora.

3.3. Przetwarzanie danych osobowych przez Pracownikow i Wspdtpracownikéw moze odbywacé sie wytgcznie na
podstawie udokumentowanego upowaznienia Administratora, ktérego zakres odpowiada przypisanej roli i
zakresowi odpowiedzialnosci. Ponadto Administrator zobowigzuje osoby upowaznione do zachowania
poufnosci danych oraz informacji dotyczacych zabezpieczeh danych, a takze do przestrzegania procedur i
polityk dotyczacych ochrony danych obowigzujgcych w organizacji Administratora.

3.4. Do zadan KODO nalezy miedzy innymi:

3.41. informowanie Administratora oraz Pracownikow i Wspotpracownikow, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO i innych przepiséw unijnych lub
krajowych o ochronie danych osobowych, jak réwniez doradztwo w kwestiach powigzanych;

3.4.2. monitorowanie przestrzegania przez osoby upowaznione przepiséw RODO oraz innych przepiséw
unijnych i krajowych z zakresu ochrony danych osobowych, jak réwniez wewnetrznych polityk i
procedur wdrozonych u Administratora w tym zakresie;

3.4.3. udzielanie, na zadanie, zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

3.44. wspotpraca z Organem nadzorczym;

3.45. peftienie funkcji punktu kontaktowego dla Organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

3.5. KODO wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania,
majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

3.6. Pracownicy i Wspotpracownicy przetwarzajgcy dane osobowe sg zobowigzani w szczegoélnosci do:

3.6.1.  przetwarzania danych zgodnie z posiadanym upowaznieniem oraz z nalezytg starannoscisg;

3.6.2. w przypadku zaobserwowania zdarzenia mogacego stanowi¢ naruszenie ochrony danych
osobowych, niezwtocznego informowania o nim bezposredniego przetozonego oraz KODO na
zasadach opisanych w Procedurze oceny i notyfikacji naruszeh ochrony danych osobowych;

3.6.3. uczestnictwa w organizowanych szkoleniach z zakresu ochrony danych osobowych;

3.6.4. zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji na temat sposobu ich zabezpieczenia,
zgodnie z podpisang klauzulg poufno$ci.
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4. UDOSTEPNIANIE | POWIERZANIE DANYCH OSOBOWYCH

4.1. Udostepnianie danych osobowych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy spetniony jest jeden z warunkéw, o
ktorym mowa w art. 6 ust. 1 albo w art. 9 ust. 2 RODO. W przypadku powziecia watpliwosci, czy dane osobowe
powinny zosta¢ udostepnione, nalezy skonsultowa¢ sie z KODO.

4.2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotowi trzeciemu nastepuje w oparciu o umowe
powierzenia przetwarzania danych, po weryfikacji tego podmiotu w sposéb okreslony w Polityce wyboru
dostawcy przetwarzajgcego dane osobowe.

5. NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

5.1. Administrator zapewnia zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych Organowi nadzorczemu, chyba ze
jest mato prawdopodobne, by naruszenie skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.
W tym celu Administrator w szczegdlnosci zobowigzuje wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe do
niezwtocznego informowania o kazdym dostrzezonym naruszeniu ochrony danych osobowych zgodnie z
Procedurg oceny i notyfikacji naruszen ochrony danych osobowych.

5.2. W kazdym wypadku Administrator bada zaistniate naruszenie i wdraza stosowne organizacyjne i techniczne
srodki naprawcze.

6. KONTAKTY Z PODMIOTEM DANYCH

6.1. Administrator wdraza odpowiednie $rodki, aby komunikacja z Podmiotem danych odbywata sie w zwieztej,
przejrzystej i fatwo dostepnej formie.

6.2. Przyjmowanie i obstuga zgdan Podmiotoéw danych odbywa sie na zasadach okreslonych w Procedurze obstugi
zgdan Podmiotéw danych dotyczacych realizacji praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

7. ZAPEWNIENIE CIAGLOSCI

7.1. Administrator zapewnia state monitorowanie zgodnosci dziatania Spotki z zasadami ochrony danych
osobowych.

7.2. Do podejmowania czynnosci zwigzanych z zapewnieniem zgodnosci zobowigzany jest KODO. Kazdy
pracownik i wspotpracownik Spotki zobowigzany jest wspieraé KODO w wykonywaniu jego zadan, w
szczegolnosci udziela¢ niezbednych informaciji i wyjasnien.

8. ZALACZNIKI

8.1. W toku przetwarzania danych osobowych Administrator stosuje nastepujgce zasady, polityki i procedury:

8.1.1. wdrazana jest Polityka przetwarzania danych osobowych — zawierajgca ogolne informacje o
zasadach przetwarzania danych przez Administratora, sposobie realizacji wnioskéw dotyczgcych
praw podmiotow danych oraz informacje wymagane w art. 13 lub art. 14 RODO w zakresie
dotyczgcym oséb, ktérych dane sg przetwarzane przez Administratora, ze wzgledu na prowadzong
z nimi komunikacje oraz w innych przypadkach realizacji przez Administratora jego uzasadnionych
intereséw. Polityka przetwarzania danych osobowych udostepniana jest kazdej osobie
zainteresowanej, a ponadto zamieszczana na stronie internetowej Administratora;

8.1.2. Pracownikom i Wspédtpracownikom przekazywana jest Informacja o przetwarzaniu danych
osobowych pracownikéw i wspoétpracownikéw — zawierajgca informacje wymagane w art. 13
RODO w zakresie obejmujgcym przetwarzanie danych os6b zatrudnionych przez Administratora,
niezaleznie od podstawy prawnej zatrudnienia. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
przekazywana jest kazdemu Pracownikowi i Wspétpracownikowi, a ponadto udostepniana do
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wgladu kazdemu zainteresowanemu Pracownikowi i Wspoipracownikowi w sposob przyjety
przez Administratora;

8.1.3. prowadzony jest Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz Rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania;

8.1.4. wdrazana jest Polityka retencji danych osobowych — okreslajgca zasady usuwania danych
osobowych oraz okresy ich przetwarzania w zaleznosci od celu tego przetwarzania;

8.1.5. wdrazana jest Procedura obstugi zadan podmiotéw danych — okreslajgca zasady obstugi
(przyjmowania i rozpoznawania) zgdan osob fizycznych dotyczgcych realizacji praw podmiotow
danych, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych, okreslonych przepisami RODO;

8.1.6. wdrazana jest Polityka oceny ryzyka i oceny skutkOw przetwarzania danych osobowych —
okreslajgca zasady realizacji obowigzkéw wynikajgcych z RODO w zakresie oceny ryzyka
naruszenia praw podmiotow danych oraz oceny skutkéw przetwarzania danych;

8.1.7. wdrazana jest Procedura oceny i notyfikacji naruszen ochrony danych osobowych -
okreslajgca zasady identyfikacji i oceny naruszen ochrony danych oraz sposéb ich notyfikacji, w
zakresie okreslonym w RODO, oraz zasady prowadzenia Rejestru naruszen;

8.1.8. prowadzony jest Rejestr naruszen ochrony danych osobowych;

8.1.9. wdrazana jest Polityka wyboru dostawcy przetwarzajgcego dane osobowe — okreslajgca zasady
weryfikacji dostawcy w zakresie gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych oraz ochrony praw osob, ktérych dane dotyczg, zgodnie z RODO;

8.1.10. wdrazana jest Polityka wspélpracy z organem nadzorczym — okreslajgca zasady postepowania
w zakresie wymagajgcym wspétpracy z Organem nadzorczym, w tym postepowania kontrolnego
oraz sgdowo-administracyjnego;

8.1.11. stosowane sg Zasady dokumentowania technicznych i organizacyjnych sSrodkéw
bezpieczenstwa ochrony danych — okreslajgce zasady dokumentowania srodkéw bezpieczenstwa
ochrony danych wdrozonych u Administratora, zgodnie z art. 32 RODO;

8.1.12. realizowany jest Plan utrzymania ciggtosci wdrozenia — okreslajgcy ogdlne ramy czasowe i
organizacyjne dziatan zwigzanych z zapewnieniem statej zgodnosci z RODO i pozostatymi
przepisami z zakresu danych osobowych.

8.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1 wyzej, stanowig zatgczniki do Polityki.

9. POSTANOWIENIA KONCOWE

9.1. Polityka jest aktualizowana przez Administratora na wniosek |IOD/KODO. Zasady aktualizacji poszczegoélnych
zatgcznikow Polityki okredlone sg w tych zatgcznikach.

9.2. Polityka udostepniana jest wszystkim pracownikom i wspdtpracownikom Administratora poprzez umieszczenie
i€j pod adresem
https://nttlimited.sharepoint.com/:b:/r/teams/na6io/Poland/RODO/Polityka%20Prywatno%C5%9Bci%20NTT
01.pdf?csf=1&web=1&e=dV7UKT

Polityka obowigzuje od 30 marca 2021 r.
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